
 

  Sächsisches Krankenhaus Altscherbitz  
Personalmanagement 
Leipziger Straße 59 
04435 Schkeuditz 

Tel.: 034204 87 - 0 
Fax: 034204 87 - 3602 
E-Mail:     bewerbung@skhal.sms.sachsen.de 

Wir sind anerkannte Einsatzstelle des Bundesfreiwilligendienstes und suchen immer 

ab 01.09. eines jeden Jahres für den Bereich Patientenverwaltung / Aufnahme sowie Archiv 

sozial engagierte Freiwillige, die durch die praktische Mitarbeit in unserer Einrichtung vielseitige Einblicke in soziale 

Lebens- und Aufgabenbereiche erhalten und sich persönlich und fachlich weiterbilden möchten. 

 

 

Zu den Aufgaben gehören u.a.: 

- Durchführung der persönlichen Aufnahme von Patienten auf Station anhand von  
      vorgegebenen Formularen (für Patienten, welche nicht in der zentralen Aufnahme  
      aufgenommen werden                                                        
-     Vorstellung Allg. Vertragsbedingungen/Beschwerdemanagement,                                                                                                            
-     Erledigung von Postwegen 
      (Bringen von Patientenunterlagen in die zentrale Aufnahme, 
      Wiederaufnahme - vorhandene Patientendokumentation vom Archiv zur Station, 
      Patientenunterlagen (Etiketten, Kü-Anträge) von der zentralen Aufnahme auf Station) 

- Durchführung v. Zuzahlungsinkasso 

- Zentrale Archivierung 

- Pflege in SAP (Diagnosen, Prozeduren, Kostenübernahme, Rechnungslegung, Mahnwesen 
/Zahlungseingänge/Debitorenbuchhaltung/Krankenaktenverwaltung - Archiv 

                                                                                                                                                                                                                                  
 
Das Krankenhaus liegt im Ort Schkeuditz, ca. 10 km nordwestlich der Stadt Leipzig und verfügt durch die Anbindungen 
zur BAB 9 und 14, der B 6 sowie der Straßenbahnlinie 11 direkt vor dem Haus verkehrstechnisch über eine 
hervorragende Infrastruktur. Es betreibt insgesamt 343 vollstationäre Betten in den Fachrichtungen Psychiatrie und 
Neurologie sowie forensische Psychiatrie und verfügt darüber hinaus über 73 tagesklinische Plätze, davon 38 Plätze an 
den Außenstellen des SKH Markranstädt und Eilenburg. 
 
 
Ansprechpartner im SKH Altscherbitz: Frau Göcker   
Tel.: 034204/87-3611    Mail: silke.goecker@skhal.sms.sachsen.de 
 
Information und Bewerbung unter: 

Herbie e. V. – Freiwilligendienst        
Weißdornstr. 2a           
04209 Leipzig          

E- Mail: FD-Bewerbung@herbie-leipzig.de       
www.Herbie-leipzig.de 


